
Wir freuen uns auf Ihre
aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen inkl. eines Fotos 
im pdf-Format. Diese richten 
Sie bitte per E-Mail an:

PREMIUM Immobilien GmbH
job@pd.eu

MitarbeiterIn  Vertriebsinnendienst
Vollzeit

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

Unsere Erwartungen an Sie:

Wir bieten:

Abgeschlossene, kaufmännische Berufsausbildung 
Mehrjährige Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst, Erfahrung in der 
Immobilienbranche von Vorteil
Kundenorientiertes Denken und Kontaktfreudigkeit
Ausgezeichnete Ausdrucksweise in Wort und Schrift sowie 
hervorragende Rechtschreibkenntnisse
Sicheres Englisch in Wort und Schrift
Sehr gute PC-Kenntnisse und routinierter, sicherer Umgang mit den gängigen 
MS Office-Programmen, insbesondere Outlook, Excel und Word
Ergebnisorientierte, strukturierte und selbständige Arbeitsweise
Rasche Auffassungsgabe und Verständnis für organisatorische 
Abläufe bzw. Zusammenhänge

Für diese Position wird ein Bruttojahresgehalt von mindestens € 28.000,– geboten.
Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung.

Modernes und kollegiales Arbeitsumfeld
Teamarbeit und eigenständiges Betätigungsfeld gegeben 
Eigentümergeführtes und sicheres Unternehmen 
Offenes und kooperatives Team
Spannende und aufstrebende Branche
Ideale Infrastruktur in unmittelbarer Nähe zu U1, U2, U4, Badner Bahn etc. 

www.premiumdevelopment.eu

Die PREMIUM Gruppe ist seit 1995 als Projektentwickler und Bauträger im 
Bereich Wohnen tätig. Für Wohnungskäufer und Investoren wurden rund 300 
Immobilienprojekte mit einem Investitionsvolumen von rund  € 1,6 Mrd. 
realisiert. Damit gehört PREMIUM österreichweit zu den größten und 
erfahrensten Immobilienunternehmen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unsere 
Unternehmenszentrale in Wien ab sofort eine/n

Unterstützung des Vertriebsteams in sämtlichen Belangen
Erstkontakt, kompetente Beratung und Hilfestellung für Interessenten (schriftlich 
und telefonisch)
Abwicklung von Anfragen zu unseren Immobilienprojekten
Nachfassen/Nachtelefonieren der beantworteten Anfragen
Erfassung, Ergänzung, Dokumentation und Auswertung etc. aller Geschäftsfälle in 
der unternehmenseigenen Vertriebsdatenbank
Verwaltung, Aktualisierung und Pflege diverser organisatorischer Abläufe
Anlassbezogene Vertretung von Empfang und Back-Office


